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Утверждены на заседании кафедры Нефтегазового дела и электроэнергетики 

Протокол 1 «31» августа 2020 г.  

Рефераты в учебном заведении являются одним из видов исследовательской работы. 

Целью выполнения рефератов является расширение, систематизация и закрепление 

полученных обучающимися теоретических знаний в области изучаемых предметов. 

Задачи выполнения рефератов: систематизировать навыки критического анализа и 

оценки современных научных достижений; закрепить приобретаемые обучающимися 

умения поиска необходимой информации; систематизировать навыки быстрого 

ориентирования в современной классификации источников; выработать адекватное 

понимания прочитанного, выделение главного и его фиксации - составление конспекта; 

расширить навыки научного исследования, письменного изложения теоретических 

вопросов и обобщения реальных фактов; способствовать формированию у обучающихся 

научного мировоззрения, методического мышления и практического действия. 

 

Пособие предназначено для магистрантов очной и очно-заочной формы обучения по 

направлению подготовки 21.04.01 «Нефтегазовое дело» 

 

 



Реферат – это краткое изложение в письменном виде содержания и 

результатов индивидуальной учебно-исследовательской деятельности.  

Реферат имеет регламентированную структуру, содержание и 

оформление. 

Реферат должен обладать следующими признаками: 

– семантическая адекватность первоисточнику; 

– максимальная полнота и точность изложения содержания при небольшом 

объеме полученного текста; 

– объективность в передаче содержания первоисточника; 

– авторизованность в передаче информации.  

Обучающийся раскрывает содержание первоисточника со своей точки зрения. 

Используемые цитаты вносятся в текст без искажения, заключаются в кавычки 

обязательно со ссылкой на источник; 

– постоянная устойчивая структура. 

Реферат представляет собой самостоятельный анализ опубликованной 

литературы по проблеме, то есть систематизированное изложение чужих 

обнародованных мыслей со ссылкой на первоисточник и, в обязательном 

порядке, с собственной оценкой изложенного материала. 

Цель выполнения рефератов 

Подготовка и написание реферата имеет целью расширить, 

систематизировать и закрепить полученные обучающимися теоретические 

знания в области изучаемых предметов. 

Задачи выполнения рефератов: 

 систематизировать навыки критического анализа и оценки 

современных научных достижений; 

 закрепить приобретаемые обучающимися умения поиска 

необходимой информации; 

 систематизировать навыки быстрого ориентирования в современной 

классификации источников; 

 выработать адекватное понимания прочитанного, выделение 



главного и его фиксации - составление конспекта; 

 расширить навыки научного исследования, письменного изложения 

теоретических вопросов и обобщения реальных фактов; 

 способствовать формированию у обучающихся научного 

мировоззрения, методического мышления и практического действия. 

Реферат - письменная работа объемом 10-18 печатных страниц, выполняемая 

студентом в течение длительного срока (от одной недели до месяца). Реферат 

(от лат. referrer — докладывать, сообщать) — краткое точное изложение 

сущности какого-либо вопроса, темы на основе одной или нескольких книг, 

монографий или других первоисточников. Реферат должен содержать 

основные фактические сведения и выводы по рассматриваемому вопросу. 

Реферат отвечает на вопрос — что содержится в данной публикации 

(публикациях). Однако реферат — не механический пересказ работы, а 

изложение ее существа. От студента требуется аргументированное изложение 

собственных мыслей по рассматриваемому вопросу.  

Тему реферата может предложить преподаватель или сам студент, в 

последнем случае она должна быть согласованна с преподавателем. В 

реферате должны быть развернутые аргументы, рассуждения, сравнения. 

Материал подается не столько в развитии, сколько в форме констатации или 

описания. Содержание реферата излагается объективно от имени автора.  

Функции реферата: 

Информативная (ознакомительная); поисковая; справочная; сигнальная; 

индикативная; адресная; коммуникативная. Степень выполнения этих 

функций зависит от содержательных и формальных качеств реферата, а также 

от того, кто и для каких целей их использует. Требования к языку реферата: он 

должен отличаться точностью, краткостью, ясностью и простотой. 

Структура реферата: Титульный лист (заполняется по единой форме, см. 

приложение 1) 

1. После титульного листа на отдельной странице следует оглавление (план, 

содержание), в котором указаны названия всех разделов (пунктов плана) 



реферата и номера страниц, указывающие начало этих разделов в тексте 

реферата. 

2. После оглавления следует введение. Объем введения составляет 1,5-2 

страницы. 

3. Основная часть реферата может иметь одну или несколько глав, состоящих из 

2-3 параграфов (подпунктов, разделов) и предполагает осмысленное и 

логичное изложение главных положений и идей, содержащихся в изученной 

литературе. В тексте обязательны ссылки на первоисточники. В том случае 

если цитируется или используется чья-либо неординарная мысль, идея, вывод, 

приводится какой-либо цифрой материал, таблицу - обязательно сделайте 

ссылку на того автора у кого вы взяли данный материал. 

4. Заключение содержит главные выводы, и итоги из текста основной части, в 

нем отмечается, как выполнены задачи и достигнуты ли цели, 

сформулированные во введении. 

5. Приложение может включать графики, таблицы, расчеты. 

6. Библиография (список литературы) здесь указывается реально 

использованная для написания реферата литература. Список составляется 

согласно правилам библиографического описания (Приложение 3). 

Этапы работы над рефератом  

Работу над рефератом можно условно подразделить на три этапа: 

1. Подготовительный этап, включающий изучение предмета исследования; 

2. Изложение результатов изучения в виде связного текста; 

3. Устное сообщение по теме реферата. 

Подготовительный этап работы. Формулировка темы.  

Подготовительная работа над рефератом начинается с формулировки темы.  

Тема в концентрированном виде выражает содержание будущего текста, 

фиксируя как предмет исследования, так и его ожидаемый результат. Тема 

должна сордержать в себе проблему, скрытый вопрос (даже если наука уже 

давно дала ответ на этот вопрос, студент, только знакомящийся с 



соответствующей областью знаний, будет вынужден искать ответ заново, что 

даст толчок к развитию проблемного, исследовательского мышления).  

Поиск источников.  

Грамотно сформулированная тема зафиксировала предмет изучения; задача 

студента - найти информацию, относящуюся к данному предмету и разрешить 

поставленную проблему. Выполнение этой задачи начинается с поиска 

источников. На этом этапе необходимо вспомнить, как работать с 

энциклопедиями и энциклопедическими словарями (обращать особое 

внимание на список литературы, приведенный в конце тематической статьи); 

как работать с систематическими и алфавитными каталогами библиотек; как 

оформлять список литературы (выписывая выходные данные книги и отмечая 

библиотечный шифр).  

Работа с источниками  

Работу с источниками надо начинать с ознакомительного чтения, т.е. 

просмотреть текст, выделяя его структурные единицы. В зависимости от 

результатов ознакомительного чтения выбирается дальнейший способ работы 

с источником. Если для разрешения поставленной задачи требуется изучение 

некоторых фрагментов текста, то используется метод выборочного чтения. 

Избранные фрагменты или весь текст (если он целиком имеет отношение к 

теме) требуют вдумчивого, неторопливого чтения с «мысленной 

проработкой» материала. Такое чтение предполагает выделение: 1) главного в 

тексте; 2) основных аргументов; 3) выводов. Необходимо также 

проанализировать, какие из утверждений автора носят проблематичный, 

гипотетический характер и уловить скрытые вопросы. Понятно, что умение 

таким образом работать с текстом приходит далеко не сразу.  

Наилучший способ научиться выделять главное в тексте, улавливать 

проблематичный характер утверждений, давать оценку авторской позиции - 

это сравнительное чтение, в ходе которого студент знакомится с различными 

мнениями по одному и тому же вопросу, сравнивает весомость и 



доказательность аргументов сторон и делает вывод о наибольшей 

убедительности той или иной позиции.  

Создание конспектов для написания реферата 

Подготовительный этап работы завершается созданием конспектов, 

фиксирующих основные тезисы и аргументы. Конспекты пишутся на одной 

стороне листа, с полями и достаточным для исправления и ремарок 

межстрочным расстоянием (эти правила соблюдаются для удобства 

редактирования). Если в конспектах приводятся цитаты, то непременно 

должно быть дано указание на источник (автор, название, выходные данные, 

№ страницы). По завершении предварительного этапа можно переходить 

непосредственно к созданию текста реферата.  

Создание текста. Общие требования к тексту  

Текст реферата должен подчиняться определенным требованиям: он должен 

раскрывать тему, обладать связностью и цельностью. Раскрытие темы 

предполагает, что в тексте реферата излагается относящийся к теме материал 

и предлагаются пути решения содержащейся в теме проблемы; связность 

текста предполагает смысловую соотносительность отдельных компонентов, 

а цельность - смысловую законченность текста. С точки зрения связности все 

тексты делятся на тексты - констатации и тексты - рассуждения.  

Тексты-констатации содержат результаты ознакомления с предметом и 

фиксируют устойчивые и несомненные суждения. В текстах-рассуждениях 

одни мысли извлекаются из других, некоторые ставятся под сомнение, дается 

им оценка, выдвигаются различные предположения.  

План реферата 

Изложение материала в тексте должно подчиняться определенному плану - 

мыслительной схеме, позволяющей контролировать порядок расположения 

частей текста.  

Универсальный план научного текста, помимо формулировки темы, 

предполагает изложение вводного материала, основного текста и заключения.  



Все научные работы - от реферата до докторской диссертации - строятся по 

этому плану, поэтому важно с самого начала научиться придерживаться 

данной схемы.  

Требования к введению 

Введение - начальная часть текста. Оно имеет своей целью сориентировать 

читателя в дальнейшем изложении. Во введении аргументируется 

актуальность исследования, - т.е. выявляется практическое и теоретическое 

значение данного исследования. Далее констатируется, что сделано в данной 

области предшественниками; перечисляются положения, которые должны 

быть обоснованы. Введение может также содержать обзор источников или 

экспериментальных данных, уточнение исходных понятий и терминов, 

сведения о методах исследования. Во введении обязательно формулируются 

цель и задачи реферата. Объем введения - в среднем около 10% от общего 

объема реферата.  

Основная часть реферата  

Основная часть реферата раскрывает содержание темы. Она наиболее 

значительна по объему, наиболее значима и ответственна. В ней 

обосновываются основные тезисы реферата, приводятся развернутые 

аргументы, предполагаются гипотезы, касающиеся существа обсуждаемого 

вопроса. Важно проследить, чтобы основная часть не имела форму монолога. 

Аргументируя собственную позицию, можно и должно анализировать и 

оценивать позиции различных исследователей, с чем-то соглашаться, чему-то 

возражать, кого-то опровергать. Установка на диалог позволит избежать 

некритического заимствования материала из чужих трудов - компиляции. 

Изложение материала основной части подчиняется собственному плану, что 

отражается в разделении текста на главы, параграфы, пункты. План основной 

части может быть составлен с использованием различных методов 

группировки материала: классификации (эмпирические исследования), 

типологии (теоретические исследования), периодизации (исторические 

исследования).  



Заключение  

Заключение — последняя часть научного текста. В ней краткой и сжатой 

форме излагаются полученные результаты, представляющие собой ответ на 

главный вопрос исследования. Здесь же могут намечаться и дальнейшие 

перспективы развития темы. Небольшое по объему сообщение также не может 

обойтись без заключительной части - пусть это будут две-три фразы. Но в них 

должен подводиться итог проделанной работы. Список использованной 

литературы. Реферат любого уровня сложности обязательно сопровождается 

списком используемой литературы. Названия книг в списке располагают по 

алфавиту с указанием выходных данных использованных книг. 

Требования, предъявляемые к оформлению реферата  

Сдаваемые на проверку рефераты должны быть тщательно оформлены. 

Если в работе приводятся материалы, цитаты, данные, идеи, заимствованные 

из других источников, то необходимо делать ссылки (сноски) на 

первоисточник. 

Это может быть внутритекстовая, подстрочная или затекстованая ссылка. 

Как правило, используются подстрочные ссылки, помещаются внизу 

страницы, затекстовые, выносятся либо в конец каждого раздела, главы, либо 

в конец всей работы, но с разбивкой на главы. 

Нумерация подстрочных ссылок может быть как сквозной, в порядке 

последовательности (1,2,3...20 и т.д.), так и по главам (разделам) отдельно. 

Ссылки печатаются через 0,5 интервала. 

Цитаты приводятся для подтверждения рассматриваемых в реферате 

положений. В тексте должны сохраняться все особенности документа, из 

которого они взяты (орфография, пунктуация). Необходимо стремиться к 

тому, чтобы цитаты были короткими, но без искажения смысла слов 

цитируемого автора. 

Текст работы должен быть распечатан на принтере на одной стороне 

белого листа бумаги формата А4 через 1,5 интервала, шрифтом Times New 

Roman, размер 14. 



Каждая страница текста и приложений должна иметь поля: 

 левое - 30 мм, 

 правое - 15 мм, 

 верхнее и нижнее по 20 мм. 

Заголовки отделяются от основного текста пробелами в 1,5 интервала 

снизу, шрифт Times New Roman, размер 12-14, полужирное начертание. 

Нумерация страниц производится последовательно с титульного листа и 

оглавления работы, при этом номера страниц проставляются с 3-ей страницы 

(с введения) внизу посередине страницы. 

Абзацы в реферате должны быть правильно определены, каждый из них, 

как правило, указывает на начало новой мысли автора. Отступы всех абзацев 

должны быть по всей работе одинаковые и соответствовать 1,5 см. 

Объем реферата составляет от 10 до 18 машинописных страниц без учета 

приложений: введение - 1-2 страницы, основная часть - 6-14 страниц, 

заключение - 1-2 страницы, список литературы - 1 страница. 

Подготовленная работа сдается на кафедру или преподавателю. Она 

должна быть подписана обучающимся на последней странице. 

При невыполнении обучающимся требований к научному уровню, 

содержанию и оформлению реферата, преподаватель имеет право вернуть 

работу для доработки и устранения недостатков. 

Требования к защите реферата 

1. Реферат действителен только с рецензией преподавателя. 

2. Защита продолжается в течение 10 минут по плану: 

актуальность темы, обоснование выбора темы; 

краткая характеристика изученной литературы и краткое содержание 

реферата; 

выводы по теме реферата с изложением своей точки зрения. 

Автору реферата по окончании представления реферата преподавателем 

могут быть заданы вопросы по теме реферата. 



При написании и оформлении реферата следует избегать типичных ошибок, 

например, таких: 

 поверхностное изложение основных теоретических вопросов выбранной 

темы, когда автор не понимает, какие проблемы в тексте являются главными, 

а какие второстепенными, 

 в некоторых случаях проблемы, рассматриваемые в разделах, не раскрывают 

основных аспектов выбранной для реферата темы, 

 дословное переписывание книг, статей, заимствования рефератов из интернета 

и т.д. 

При проверке реферата преподавателем оцениваются: 

1. Знания и умения на уровне требований стандарта конкретной дисциплины: 

знание фактического материала, усвоение общих представлений, понятий, 

идей. 

2. Характеристика реализации цели и задач исследования (новизна и 

актуальность поставленных в реферате проблем, правильность 

формулирования цели, определения задач исследования, правильность выбора 

методов решения задач и реализации цели; соответствие выводов решаемым 

задачам, поставленной цели, убедительность выводов). 

3. Степень обоснованности аргументов и обобщений (полнота, глубина, 

всесторонность раскрытия темы, логичность и последовательность изложения 

материала, корректность аргументации и системы доказательств, характер и 

достоверность примеров, иллюстративного материала, широта кругозора 

автора, наличие знаний интегрированного характера, способность к 

обобщению). 

4. Качество и ценность полученных результатов (степень завершенности 

реферативного исследования, спорность или однозначность выводов). 

5. Использование литературных источников. 

6. Культура письменного изложения материала. 

7. Культура оформления материалов работы. 

 



 



Приложение 1 

Оформление титульного листа 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Майкопский государственный технологический университет» 

 

Факультет              Инженерный  

Кафедра                     Нефтегазового дела и энергетики  

 

Реферат 

 

на тему: _________________________________________ 

 

 

 

 

Выполнил(а):    . 

                         Ф.И.О 

        

студент (ка), курса, группы, 

 

Научный руководитель     

Ф.И.О 

 

 

 

 

 

Майкоп 202____год 



Приложение 2  

Обязательные требования к оформлению реферата  

 

Перечисленные требования являются обязательными при выполнении 

реферата 

1. Абзац включает в себя не менее 3-х предложений. 

2. Название каждой главы начинается с новой страницы, объем главы не может 

быть меньше 2 страниц. 

3. В тексте должны отсутствовать сокращения, кроме общепринятых, 

общепринятые или необходимые сокращения при первоначальном 

употреблении должны быть расшифрованы. 

4. Каждая цитата, каждый рисунок или график, каждая формула, каждый расчет 

должны иметь сноску. Если рисунок или расчет являются авторскими, тогда 

это необходимо отразить в тексте сноски. 

5. Работа предоставляется в напечатанном виде через 1 - 1.5 интервала. Размер 

шрифта - 12-14. Вся работа должна быть напечатана в одном виде шрифта, 

если это не смысловое выделение по тексту. 



Приложение № 3  

Список использованной литературы и других источников к реферату  

Список использованной литературы и других источников к реферату (не 

менее 7-10 источников) оформляется в алфавитной последовательности в 

соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись, 

библиографическое описание документа. Общие требования и правила 

составления» и ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и 

правила составления». В него вносится весь перечень изученных в процессе 

написания реферата: статей, учебных пособий, Интернет-ресурсов, 

справочников и др. Указываются: фамилии автора, инициалы, название 

работы, место и время её публикации. Он не должен быть слишком обширным, 

но и не ограничивать включением только тех источников, из которых 

приведены цитаты. 

Приложения. В реферате могут быть использованы приложения (копии 

архивных документов, фотографии, схемы, образцы документов, таблицы, 

графики и т.д.), иллюстрирующие излагаемый материал. Приложение 

создается в том случае, если оно дополняет содержание основных проблем 

темы. 

Пример оформления списка использованной литературы: 

1. Сбор, транспорт и хранение нефти, нефтепродуктов и газа 

[Электронный ресурс]: учебное пособие / Н.Ю. Башкирцева, Р.Р. Рахматуллин, 

Р.Р. Мингазов, А.А. Мухаметзянова. - Казань: Казанский национальный 

исследовательский технологический университет, 2016. - 132 c. - ЭБС 

«IPRbooks» - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/79503.html 

2. Прачев, Ю.Н. Сооружение и ремонт линейной части магистральных 

трубопроводов [Электронный ресурс]: учебное пособие / Ю.Н. Прачев, В.В. 

Вержбицкий. - Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 

2014. - 238 c. - ЭБС «IPRbooks» - Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/63135.html 

http://www.iprbookshop.ru/79503.html
http://www.iprbookshop.ru/63135.html

