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1. ��7
8 ��9���
��8  

������% ������ %��%
��% ��+����%�
����& ������-����
�����
���'�& 

������& ����
���, �!#���
���& #�� ��'��������+ #�
#������
�%.  

E
+���'� ��#��+��& �����! �
 +��
� �!�� ��'� �#
)�������������& 

(:�����
��
 1).  

���&: �!#���
��% '������& �����! %��%
��% ������
��
 � ��'�
#�
��
 

�
��
���
�'�( �����&, �����
��
 �
��
��'�-+
���������
�'�+� ������+� 

�#
)��������� � '��)
#�������
 �!%��
��
 ����
��
+�& #����
+! 

� �-������ ���;�#�)$� $%-��)�' -!(�#< �#%���# ���=��: 

1. ������� #� �
+
 ����
������% �������� ������� ���
������ � 

���+������-#������� ����, +��
����! ���������
�'�( � ��������
�'�( 

����
������& (��
�
���
��!( � �����
��!(). 

2. �#�
�
���� �'���������� �
+! ����
������%, 
R ��
#
�� 

#�������������� � ���
������!( �������'�(, ��S
'�, #�
�+
�, )
�� � ������ 

����
������%, � ��'�
 #��'���
�'�� �����+����. L �����
 ����%��% ������, 

��+�����
������
 � �
"
��
 '����!( �+

� ��*
���
���
 ����
��
 ��% 

�#�
�
�
���& �������. 

3. :���
��� ������ ������!( '��)
#)�& #� �����
+�& #����
+
.  
�
3��: 
��� � �����
 ��#����������� �
�������! ����( ����
������&  � ���!
 �����
 ��S
'�! 

���
��
'�������& ������
������, �� ?�� ������ �!�� %��!+ ������+ ������
��. I��� ����
 +��
����! 

�!�� �#����'����!, �� �( �'��!���� � �#��'
 ���
�����! � ��%���
���� �����% �� ��( ��!�'� � �'�����
+ 

������)!; 
��� �
 ��#�����
+!
 +��
����! �
 �!�� �#����'����!, �� �'��!�����% $�+����, ���������, 

�#
)��������� ��), ��� +��
����! ���+�������%, � ��'�
 ��
+% � +
��� #���
�
��% ����
������& � 

#����
��% �
��������� �'�����!+� ��)�+�.  
4. :��������������� �
%�
������� ��S
'�� ����
������% � �������� 

�
�������! � '������& �����
. 

5. �$��+��������� �!���! � #�
����
��%. 

L�
 '�����!
 �����! �!#���%���% � ���'�, #�
���+���
��!
 

�����
������*�+ ��
��!+ #����+. 

�����!& ��'������
�� �������
��% �� #��$
�����'�-

#�
#������
���'��� ������� ����
����
��, #����+�% �� ���+���
 
�� 



 5

�#
)������)��, ����
�� �
'�*
& ������'�, � ��'�
 #�
������
����� 

�������
������ ����
��� � ���+���!+ �����!+ ��'������
�
+. 

����
�� � �����!& ��'������
�� ���+
���� �#�
�
�%�� #��� �����!. 

,�#����+� '��������������
 #� �!���� ������& ���
�����!, ����
��� 

+������$�&, #� ������� ���+������-#������& ���! � �����'��*�( � ��%�� � 

#��+
�
��
+ ���+ #���� '���������!( ��#�����, �
��������� 

���������
�'�( � ��������
�'�( ����
������&, � ��'�
 �����( +��
������, 

'�����
�'�& ������ '����!( #������� �
"��� ����
�����
�� �%� 

#������
��!( �����.  

	������ ��8�
� � #��)
��
 ��#�����% '������& �����! 

#
������
�'� '���������������% � �����!+ ��'������
�
+ #� ���'�+ 

 

�!#���
��%, #����, ����'���
, ����+ ����
������% � ��*
���
��!+ 

��#����+. 

�����!& ��'������
�� #
������
�'� #���
�%
� (�� �!#���
��% 

'������& �����!, ��
� 
& #�
������
����� �)
�'�.  

������ ��#��'�
��% �� ��*��! #���
 #������
������ ���!�� �������� 

��'������
�%, ��� �!����
��% � �
'�+
���)�� ' ��*��
. 

:���-���$�' ��#�����% � �$��+�
��% '������& �����!: 

1. :����� ���
�����!, 

 ����
��
 � �������'�. 

2. �������
��
 ���������$�� #� ������!+ �������'�+. 

3. �������
��
 #���� '������& �����! � 
�� �����������
 � �����!+ 

��'������
�
+. 

4. ����
+�����)�% � ������ +��
������. 

5. ��#�����
 ��
�
��% � 
�� �����������
 � �����!+ ��'������
�
+. 

6. ��#�����
 #
���& ����! � 

 �����������
 � �����!+ 

��'������
�
+. 

7. ��#�����
 �����& ����! � 

 �����������
 � �����!+ 

��'������
�
+. 

8. �����������
 � �����!+ ��'������
�
+ �!����� � #�
����
��&. 

��#�����
 ��'���
��%. 
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9. ,������'� '������& �����! #� ��+
����%+ �������� ��'������
�%. 

10. �$��+�
��
 '������& �����! � #�
������
���!& #���+��� �� 

������
 #���
"����
& �
��'��������%.  

11. :
���� '������& �����!, ���"�������
 � ����
��
 � #�#'� 

$��+��� �4. 

12. :����
��
 ���!�� �������� ��'������
�% �� ������� ������.  

13. :�������'� ���
��� �� ��+
����% �������� ��'������
�%. 

14. :�������'� �
����� ��% ��*��!. 
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2. ��7�� ��@�3���8 �� �
7��� 
��	���A 

�
����  
@��
�"
���% '������% ������ #�
������%
��% �� #���
�'� ������+� 

��'������
��. L �����
 ���������% ��+
����& ��'������
�� #��#��!��
� 

, 

�
+ ��+!+, ��#��'�% ' ��*��
. 

@�*��� #��(���� �� ��'�!��+ ���
����� '�+�����. 
 ��*��
 ����
�� 

������� �!���#�
��
 �, � �����
 �
��(���+����, ������������!& +��
���� 

(�����)!, ���$�'� � �.�.). L!���#�
��
 ������ �!�� '���'�+ � 

���
����
���!+. L �
+ ����
�� ���
*�
� �'����������, )
������ � ������� 

��������& �
+! ����
������%. L �������& ����� �!���#�
��% #�����%��% 

�
�������! ����
������%, ���'�!��
��% ���� #�
����
��& � �
'�+
���)�&, 

�������!��
��% �( ?$$
'�������� � ���+������� ��
��
��% � #��'���
�'�� 

�
%�
�������. �� ��*��
 �������& �����
& ����
��� %��%
��% �
 ���
*
��
 

�
%�
������� #�
�#��%��%, � �����
��
 ���� #���
�����& �+ ��+�+ �����!. 

,�'��� +��
� �!�� #��������
� #���+
���, �� �!���#��� �� ��*��
 

��
��
� ��������, �
 �����!��% �
'��. ,�'��� �
 ����
� �!�� #
�
����
� 

)�$���!+� ����!+�, '����!
 #�����%��% ����'� ��% ��'����
������ ��� 

��������)�� ���� ��� ����� �!����. 

,�'��� ����
��� �� ��*��
 �����% 6—8 +����. 

:���
 ��'���� #�
#������
�� ����
� ����
��� ��#���! � )
��� 

�#�
�
�
��% �����% 
�� #��$
����������& #�������'�. 

:� ��'���� � ���
��+ �� ��#���! #�
#������
�� ����� � "����
 

'�������� ����
���, 
�� ?����)��, �+
��� #������� �!���#��� � 

����+
��������� ���������� ���� ���'� ��
��%. 

:���
 ��*��! ����
��� �!�����%
��% �)
�'� #� '������& �����
 #� 

��
(�������& ����
+
 — «�������», «(���"�», «�����
������
����». 

�)
�'� «�������» �!�����%
��%, 
��� ������ ���
��
� ��
+ 

��
������%+ #� ���
������, ����� �����
��%, �$��+�
���, 

��#���������� $�'���
�'��� +��
�����, � ����
�� #���
+����������� 
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�+
��
 ��#��������� #����
��!
 �
��
���
�'�
 �����% � #��'���
�'�& 

�
%�
������� � ��+����%�
���� �!�����!���� ����������!
 �
'�+
���)��, 

�� ��
+% ��*��! ��'������ ������� ���� �����! � �
�'� ���
��� �� ��
 

��#���! '�+�����. 

�)
�'� «(���"�» �!�����%
��%, 
��� #�� ��
��
+�+ '��
���
 

�!#���
��% � �$��+�
��% '������& �����! ����
�� #�'���� (���"�& 

����
�� #��'���
�'�& #�������'�, �� ��
+% ��*��! ���'�!� ���� �����! � 

�
� ����!( �������
��& ���
��� �� ��#���! '�+�����. 

�)
�'� «�����
������
����» �!�����%
��%, 
��� #�� ������� 

�#��������� ��+����%�
���� ����������% � ����+������
+!( #����
+�( 

����
�� �� ��
+% ��*��! ��#!�!��� �
������
���!
 �������
��% #�� 

���
��( �� ��#���!. 

�! +!"�#� �#%���# #!$=� ���=��: 
� �������� ���
����������% � #�
������%
+�& �����
; 

� ����� �������'� '����
���
��!( #�'����
�
&; 

� #���+��� ��*����� #��+
�%
+�& +
����'�, 
R �
������'� � #���

; 

� ���
���� �� �
��
���
�'�
 � #��'���
�'�
 ��#���! '�+�����.  

�������% �)
�'� �� '������� ������ �!�����%
��% #� �����+ ��*��! � 

��
��+ ���!�� �������� ��'������
�% �� ��������+ ����
 �����!, ���
����& 

����'�& � ���
���� '���'� ����
��� � �
��+����.  
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3. 	����3
��� � 	���
���
 �
���� 
����'���� '������& �����! ������ �����
��������� �$��+���������!+ 

)
�%+ � ������+ ����
������% � �#������������ ���'�!��� �!������& �
+!. 

L�
 ����� �����! �����! ���������% � ������& �����
�'�& 

#���
�����
������� � ����+���%��.  

E
'�� ����
� �!�� ������������� �����)�+�, �(
+�+�, ���$�'�+�, 

�����'�+� � �.�.1  

L )
��+, �����
�'�% �(
+� ����
������% #���
�
�� �� ���. 1.  

 
������� 1. 	�
�����
� ����
 ��������
��� 


������% ������ ������� �� ��
���*�( ����
&:  

1) �������!& ���� (#�����
��
 2); 

2)  ������
 (#�����
��
 3) 

3) ���
�����
 (#�����
��
 4); 

4) ��
�
��
; 

5) ����� 1 (�
��
���
�'�%); 

6) ����� 2 (+
�����
�'�%); 

7) ��'���
��
; 

8) �#���' ��#����������& ���
�����! (#�����
��
 5); 
                                                 
1 :������ �$��+�
��% �+. � ����
�
 «E
(���
�'�
 ��
������% ' �$��+�
��� �����!». 
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9) #�����
��% (#�� �
��(���+����). 

����@C��A @�	� ���
���� ��$��+�)�� � �
+
 �����!, 

�!#�����"
+ 

 ���"��
�
, 
�� ������+ ��'������
�
 � '�$
��
, �� 

'�����& �!#���%
��% ������. �����
) ���������� ����� #���
�
� � 

#�����
��� 1 ' ����!+ +
�����
�'�+ �'�����%+. I��� ������+� 

��'������
�� #�����
�� ��
��
 �����
 �/��� ��
��% ��
#
��, �� ?�� 

�'��!��
��% �� ��������+ ����
.  

	����3
��� ���"
 �
���� � ��#���������
+ ����+�����������!( 

��
���� �#����
��% ��$��+�)�
&: 

� L �
'�����+ �
��'���
 Word 2000/XP/2003 �����'� ������
��% 

���*
����%
��% �
�
� ��
���*�� #���
�����
������� '�+���: «L����'�» - 

«��!�'�» - «������
��
 � �'����
��», �'���'� «������
��
». :�� ?��+ ��
 

�������'� � �����
 �����! �!�� �$��+�
�! �����
������*�+� ����%+� 

(«@�������' 1», «@�������' 2» � ��.) 
�+����: «���+��» - «����� � 

$��+���������
» (� ����!( �
���%( «���+��» - «�����»). ,�#��'�
��% 

��#���������
 �������'�� #
�����, ������� � ��
��
�� �����
&. 

� L �
'�����+ �
��'���
 Word 2007 #��*
: «��!�'�» - «������
��
», 

�'���'� «����������
+�
 ������
��
 1». :�� ?��+ ���
 �$��+�%���% 

�������'� ���� '�' «@�������' 1» (#�� ?��+ ��#���%
��% �
��(���+!& 

"��$� � ���+
�), ��% #������
��� – ��������' 2. :���
 ���� '�' ��
 ����! � 

#������
�! ����� ������! � �����
 �
��� � #������ �����
��
 �������� 

��'������
�%,  �
��(���+� �������� #��
 ���
�����%/������
��% 

(#�������� �'����% ������)!).  

�������� ������ ����+��� �
 +
�

 2, �� �
 ���

 3 ������).  

L� ��
�
��� ���������%: 

1) �'���������� �!������& �
+!; 

2) ��
#
�� #�������������� �
+! � ���
������!( �������'�(; 

3) )
�� � ������ �����!; 

4) #�
�+
� � ��S
'� ����
������%; 

5) #��'���
�'�% �����+���� ����
������%;  
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6) ������% ������� ����
������% 

7) ��#�����
+!
 +
���! � #��(��!. 

����
������� ��������
��� – ?�� ��
#
�� �������� �
+! �� ����!& 

+�+
�� ��
+
��. �'���������� ��
��� ��(�����% � �
���& ��%�� � �
"�
+�& � 

�����
 ������& #����
+�&. :�� ��#������ ������� ����
�� �
��(���+� 

��
���
���� #�'�����, ��� #� �����& �
+
 ��*
����
� �#�
�
�
��!& #���
�, 

'����!& �
��(���+� ���#������. ,�% ?���� �
��(���+� #�'�����, ��� 

����
�� #�
�"
���
���'�+�, �#�
�
���� '�'�
 ������ ���%� #
�
� ������+ � 

�$��+��������� �� #����
+�, '�����% ���
� �
"����% � �����
.   

������� �
����� �
��
���
������ ����.  

������ � ������� ����
������% �������%��% +
��� ����& (�+. ���. 2) 

'�' ��*

 � ������
: � ��S
'�
 �!�
�%
��% �� �����, '�����% ������ 

#�
�+
��+ ����
������%. 

 

 

 

 

 

 

 

 

������� 2. 	�
�����
� ����
 ����������� ������
 � �������
 
��������
��� 

 

�� #�
�+
�� ����
������% �!�
'��� !��� � �
�
�� ����
������%. 

H
�� $��+�����
��% '���'� � #�
�
���� �����, � �+!�����+ ����"
��� 

�!����% �� �������
, ��� ��+
�
��
��% ��
���� ����
�����
��. ��� #������� 

'��'�
������
��% � �������
��% � ������( ����
������%. 

��#��+
�, ������ ����
������% � ������& �����
 +���� �!�� 

#������������! � ��
���*
+ ���
: 

�(D�$# �������)!��E – ?�� ������� �����!( ��!�'���&, 
� #�
�
��( '����!( �!%��
�� � ��*
����
� �'������% #����
+�.  

U�� ����
+� ��'���+
�����
&, ��%�
&, ����"
��&, ����� �
%�
�������, #��)
���� � %��
��& � 
��+'�( '�����& �����'�
� #����
+��% �����)�%. 

 
�-��0�# �������)!��E 

"������������ ����� ������
. 
U�� ��, ��� ��(�����% � �����)�( ��S
'��, �.
. ����� 

����
+! ��� #��)
��, #���
'��*�& � ����
+
, ��#
'� ��� 
���'� ��
��%, � '�����& #����
��% )
�����!& ��S
'�. 

:�
�+
� ����
������% ����
� ���#����� � �
+�& 
����
������%. 
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#���
� �
�
�
, '�' #������, ��%���� � �!%��
��
+, �����
��
+, 

������
��
+, +
���������
�'�+ ����������
+ ��*�����, #�����!, 

����'���! �����
+��� ��S
'��. 

$���
� ��%���� � �������+ �
������� �����%��% #�
�+
�� ����
������%, 

����+�'�, �����
���( #�������
��& �������% �� ��
+
�� � #����������
. 

%����� '���
��% ������!( ���+������
& � �#��������
& 

#�
����������% #�
�+
�� ����
������%, +��
��������%, �#!���-

?'�#
��+
�������& #���
�'�. 

&������
� ��%���� � �!%��
��
+ ��#����
��&, #��
& � ��
���� 

#��!"
��% ?$$
'�������� ���
�"
���������% ����
��
+��� %��
��%, 

#��)
���, �.
. � #��'���
�'�+� ��#
'��+� ������& �����!, � #����
+�& 

�#����
��% ����
��
+!+ ��S
'��+. 

@���� � ����
�����
���'�& �����
 �
 ������ �!�� +����. 

:��'���'� ������
��
 )
�� ��%���� � �
"
��
+ #����
+!, �
��(���+� 

#���)�#������ �������� ������ �� #����
+!. @����� (� ������
 �� #����
+) 

#���%�� ������� �
"�
+!+�, � #����
+! ��
������� �
"
��% �
 �+
��.  

'
���
� ������
 ��������
��� – ?�� ����
�, � '�����+ ����� #�'��!��
�, 

��� �� ��
��� ������ #� ����
��
+�& �
+
. �#�
�
���� ������� +���� #�� 

����+���
��� ��*
�����*�( ���
' ��
��%, '�����
�'�& ������ � 

��#������
��
 '����!( � ��
�
 ����� �����! ����� #�����%� ' ���!+ ��� 

'�+#��+����!+ �
"
��%+.  

U�
+
��! ������!, '����!
 +���� �!�� #�
������
�! � �����
:  

� ���!& ��S
'� ����
������%, �.
. #������
���% ������ 

����+������
��% �#
��!
;  

� ����% #�������'� ���
���!( #����
+ ��� ����� (��#��+
�, ��%�! 

��#�*
��%, #���%�! ���!
 ������%);  

� ���!& +
��� �
"
��%;  

� ����
 #��+
�
��
 ���
������ �
"
��% ��� +
����;  

� ���!
 ��
�����% �� ���
����& �
���� � ���!( ������%(;  

� ���!
 �
�������! ?'�#
��+
���, �( ��
�����%;  
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� ���!
 ��� ����
�"
���������!
 '���
���, #�'����
�� � �( 

����������
;  

� ��������'� ����������!( +��
+����
�'�( +��
�
& #��)
���� � 

%��
��&, #����
��!
 � �( ��#���������
+ ����!
;  

� ��������'� �����&��� � �#������ �� �����
 �����
�
��& � 

#��
��!( +��
�
& (����!& ?�
+
�� �#���!&, #��'���'� �
(���
�'�% ������� 

�
 �+

� ������� ������ �������� �
��������). 

#�
�������
� ��
������� ��������
��� . � #��'���
�'�& ���'� ��
��% 

�
��'� ����
��
 ��#����
��% �����!(, �
'�+
����
���!(, ��$��+�)����!( 

��#���' � �������!
 ����������
��!
, ��*
���
��!
 � ��!
 ��������)��, 

����! ��� ��#��������� �( ��% ���
�"
���������% ���
& �
%�
�������.  

�)
�'� #��'���
�'�& �����+���� �����! ��%��� ���� � �����!& 

��'������
��. U�� �)
�'� ����!��
��% '�+����
& #� ��*��
.  

L+
��
 � �
+ �
 ��
��
� #���+��� #��'���
�'�� �����+���� 

����
������% ����'� � ��'�+, #��'�����+ �+!��
. @����+���� �����! 

�#�
�
�%
��% ��'�
 �
+, ��� ��� �#��������
� ���#���
��� #���
��� � ��& 

��� ���& ������� �������� �����%.  

	����3
��� �
���� �#�
�
�%
��% 
R �
+�& � ����+. D���� 1 

%��%
��% �
��
���
�'�&, ����� 2 +
�����
�'�%. ������ ��	�
� ����

 

	���
�������� ��������.  

�����
��
 � ���
����
����& ����� �����! ������ �!�� ������ 

��S
'����!+, )
�����!+ � ������
 �
#�������
���!+. J��!
 

#�
����
��%, �!���! � �
'�+
���)�� ��������% � �
�'�+ ����������� 

(#��
+ ��'��!����% ��#��
�! �������
���!+� ����!+�, ' #��+
��).  

����� �����
��% ����
� �!�� '���
'��!+ � ������& ���'� ��
��%. �� 

���%�$!:#�E ���-���� ���S
'����!
 ����
��%, ?+�)�������!
 

�!�'��!����%, �!���
��% �� (����
���
���& ���
�����!, ��!�
��!
 

���
&�'�
 �!���
��% (�#�+�����
 � �����
 �������!( �
�+����, '�' 

“�
�����'�”, “���%'” � #���., �
�'� ������� �
��%������ #������� 

#������
����� �)
�'�).  
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L �

@������ $��+��������% ������!
 �!���! � �
�������! 

#���
�����& �����!. U�� ���
������!& «���' '��
����» '������& �����!. 

I��� �� ��
�
��� �������!��
��%, ��� � '�' ����
��
��% � �����
, �� � 

��'���
��� ��������% � 
�� �
��������(. L �
+ ��
��% #���
�����
����
, 

�����
�'� ����&��
 �����
��
 #����
��!( �
��������� ����
������%, 

'����!
 �����! �����
��������� #������
��!+ ����
���+ )
�� � ������+. 

@�'���
��
 +��
� �!�� #�����
�� #� #��'��+, �������
��!+ � )
�� � 

������( ����
������%. @�
�� $��+�����
��% ������
 �����
, '�����
 

%��%
��% ���!+ #� ����"
��� ' ��(����+� ������ #� ����
��
+�& 

#����
+
 � '�����
 �!������% �� ��*���. 

	��	�
 �	��@C�����A @����
����2 ����
� �'������ 

����
���� ���
������ #� �
+
 ����
������% � �����%�� �� �
�'���'�( 

����
���:  

- +
���������!
 �$�)�����!
 ��'�+
��!;  

- ���+������-#������% ���� (�������� �
���(��
�'�& ����
+
 

���+������-#�����!( �'���); 

- ���+������-+
�����
�'�% ���
������ (��������!, �
(���
�'�
 

������%, #��
���!
 ��'�+
��!, '�������, #������, ������')��);  

- ���������
�'�
 �������'�;  

- +������$��;  

- ������-�
(���
�'�% � ��
���-+
�����
�'�% ���
������;  

- ������ �� ������'�� � #
������
�'�( ������&;  

- ����
���)�� � �����
$
���!;  

- �#������!
 � ��$��+�)����!
 ������%. 

��!�'� �� ��&�! ���
��
� ��#��'����% � �������
���+ '����
���
: ����'� 

�� �$�)�����!
 ��&�! :�
���
��� ��, :�����
������ ��, +�����
���� � 

��
�����, � ��'�
 �� ��&�! #�
�#��%��&, ��
 ��(�����% ��#�����
+�% � �����
 

                                                 
2 �#�
�
�%���%  D��E 7.1-84 “���J��D����PI�
�I �:�����I ,�
	�I�E�. ��F�I 
E�I��L���G � :��L�J� ���E�LJI��G” (http://bibliography.ufacom.ru/method/gosts/7-1/7_1.htm - �� 
��&�
 
��� ���
�#!���*�% ��$��+�)�% #� ���������). 
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��$��+�)�%, �'����% ��(����
��'�� ($���������) ���
������. ,�#����+! ��'�
 

��!�'� �� ?�
'�����!
 ������%. 

���@�3���8 – 
��� ��� �
��(���+! – #�+
*��� #���
 �#��'� 

��#���������!( �������'�� � #��%�'
 �( �#�+�����% � �
'��
.  

L #�����
��% �!������% ��'�+
��!, �#���'�, �#�����%, �������'�, �� 

'������ �+
���% ��!�'� � �
'��
 �����!. L����� ���
����
����& ����� 

�����! ��%���
���� �����! �!�� ��!�'� �� #�����
��%. 
��+
 ����, � 

#�����
��% +���� �!�������% �����)! � �����'�, ���+
� '����!( 

#�������
��% ' ����& � ���

 ������)�+. :�����
��% ��'�
 �����! �!�� 

�$��+�
�! #� D��E. :�����
��
, #�
������%�*

 ����& �
'�� ��(������ 

'��� #��'������� #�����++���� ��
�#
�
��% ��� ��'�+
��!, 

#�
������
��!
 �
 �� ����'�+ %�!'
, �����! �!�� #
�
�
�
�! �� 

����������
��!& %�!' ��.  

�%0�-!��E �-���=���' �$)�+�!E � �� �)E+!�! � �%0�-!���' ) 

����-=!#��&��' F!�#� -!(�#<. ��+
��)�% �����'��, $��+�� � �����) ������ 

#�����
��& ���% ������
���% � �
 ��%���� � ��+
��)�
& � �����( #�����
��%( � 

� ���
����
����& ����� �����!. ,�% ��!�'� �� ������', $��+��� ��� �����)�, 

��(��%*���% � #�����
���, � �����
 �'��!��
��% 

 ��+
� � ��+
� #�����
��%, 

��#��+
�: (#���. 5). :�����
��% �����! �+
�� �
#���
����
���
 ����"
��
 ' 

�����
, 
��� ������ +��
� ���&���� �
� '�'���-�� #�����
��%, �
� �*
��� ��% 

)
���������, �� 
�� ��
��
� ��'������.  

��+
��)�% #�����
��& ������
��% � 1 ������)!. I��� #�����
��& 

�
�'���'�, �� ��% �( �
�'��� #���+����, ��-#
��!(, '����
 ��+
��
��% � 

1 ������)!, �, ��-����!(, �
��(���+� �������� �
�(��& '��������� � 

#�����
��%, � �
�(�
+ #����+ ���� '������� �� #
���+ �������%: 

:��J�KI��I 1 (�� �����+ �����
����
��� – :��J�KI��I 2). 

P���! '���������! �
 #
�
�
����� �� ��� ������, ��
��
� �!�
��� �( 

�� ��+�& �����! � ���
���!
 Word, Excel $�&�!, ������� � '��)
 

�����! ����'� ��+� ����� #�����
��% (����! ����������
+�
 

������
��
 �
 ������� � �!������� ������)� ��(���
��% #�����
��&).   
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4. �������	
�� ������
��8 
 �9���@���� 

�
���� 
1. ���
� ��
�� �������� ������ 25-30 ����
�� �
	 ������

��.  

2. ��+
��)�% ������) #�������%
��%, ������% � ��������� �
'��� – � 

��
��
& ������)!, ��
�(�, #� )
����.  

:
���& ������)
& %��%
��% �������!& ����, �����& ������)
& – 

���
�����
 �����!, � �'�����
+ ������) ����, #������$��, ��
�
��%, 

��'���
��% � �#��'� ���
�����!. L ���
������ �����! :�����
��% 

���������% �� ������)!, ��
���*
& �� �#��'�+ ���
�����!, ����'� ��+� 

��+
�����% � �����+ #��%�'
. 

3. ������ �!#���%
��% �� ��+��
 $��+��� �4. :
���� ���*
����%
��% � 

����& ������! �����. C��$� – Times New Roman. �������& �
'�� �����! 

������
��% 14-+ "��$��+ �
�
� +
���������!& ���
���� 1,5 (��!��!&), 

�!���������
 #� "����
, '�����% ����'� ��� ����) 1 �+.25 ++  

��@8: �
�(�

 2 �+, ����

 2 �+, �
��
 3 �+, #����
 1 �+. :��+
���'� 

+
��� ����)�+� �����������. ��#���������
 ��'��) �� ���%�$!�#�E. 

L�
�
��
, ����!, ��'���
��
, �#���' ���
�����! � #�����
��% 

$��+��������% '�' �������'� #
����� �����%,  '���!& �� '������� 

���������% � ����& ������)! (��% ?���� ���"
 ��#��������� “�
�� � 

�����'� � ����!� ������)!”). :������
�! ���� ��
���� ���� �� �����+. 

4. L �
'��
 �����! �
'�+
���
��% ��*
 #��+
�%�� '������ ����'�, 

�!�
�%% ��'���
���� +!��� � ��+����%�
���!& ����). 

5. H���������
 ��#�����
��% '�' #��
+ ����+
���)��.  

�$��+�
��
 �����' �+

� ���� �#
)�$�'�, ��%������ � #������+� 

�#�����% ���������$��. L �����
, '���� '���� ��#����� ����+ ��� 

�
�'���'�+� ������+� (�� ��
(), �� � 

 �#�����
 ������ �(�����: $�+���� 

� ���)���! ������� ('������+); #����
 �������
 '����; #���
 ���
 – 

�������
 ������, � '�����+ ������ '���� (� – ���'��, �:� – ���'�-

:
�
�����, J – J
������� � �.�.); #���
 ���
����% – �������
 �����
������ 
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�
� '��!�
'; #���
 ��#%��& ��� ������%; #���
 ���'� – ��+
� ������)!, �� 

'������ �
��
��% ��!�'� (
��� ?�� �
��(���+�).  

I��� '���� ������ �
� �'�����% ������ ��� �+

� �
�!�
( ��� ���

 

�������, �� ��� �#��!��
��% #�� �������
+ '����. �#�����
 ���
���� 

��
���*�
 ��
�
��%: �������
; #���
 '���& �
��! '���
'��� �������, ��� 

#�� �
��')�
&; #���
 ���
 – �������
 ������; #���
 ���
����% – �������
 

�����
������ �
� '��!�
'; #���
 ��#%��& ��� ������%; #���
 ���'� – ��+
� 

������)!, �� '������ �
��
��% ��!�'� (
��� ?�� �
��(���+�).  

:�� ��#������ '������& �����!, '�' #������, ����
�����% ����'� ���( 

�����. I��� � �
'��
 ��
� �����!& #
�
�'�� '�'���-���� �
'���, �
� '��!�
' 

� ����� (��
� �������� �� �
�� ���+���
, �� ����'� ���
� �!��%�
�� 

��
���*�+ ������+: 
1�+. ������ $.�., %
�
���� (.�. ���������)�% ?'���+�'�. – �.: ��$�-

:�
��, 2007. 

I��� �
 ��
��% �������!& �
'�� – )�����,  '����!& �������% � '��!�'�, 

�� ����'� �+

� ��
���*�& ���: 
1
��'��
����#��������� �����&�'�& ?'���+�'� / 
���.�������.  – �.: 

U'���+�'�, 2007. �.10. 

��!�'� +���� �
���� #�������� ��� '���'��. :�������% ��!�'� �� 

#
����������' �
��
��% #�� �
���& ����� ��& ������)!, ��
 ��'������
��% 

)����� ��� �����
��
 ����& +!���. :�� #�������& ��!�'
 �'��!�����% 

$�+���%, ���)���! ������, �������
 �����!, �����
������, +
��� � ��� 

������%, ������)�. :�� '���'�& ��!�'
 ��� �
��
��% ����� #���
 �'������% 

)����! ��� �����
��% ����& +!��� � �
'��
 � '�������!( �'��'�( � 

�'�����
+ ��+
�� �������'� �� �#��'� ���
�����! � ������)! (#��+
�: 

[5,43] – #%�!& �������' � �#��'
 ���
�����!, ������)� 43), � #�������
 

�#�����
 �!(���!( ����!( �������'� – � �#��'
 ��#���������!( 

�������'��.  
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6. 
������% ������ � ��%���
����+ #��%�'
 �������������% �����)�+�, 

�(
+�+�, �����'�+� � �(
+�+�, '����!
 �+
�� ������
 #������ 

�$��+�
��%. 

1) ����� «E����)�» �������% � #����+ �
�(�
+ ����. 

2) ��+
��)�% �����) – �'�����%, #�F$! ����� ��,-< �� �#!)�#�E. 

3) �������
 �����)! �!�
�%
��% ����!+ "��$��+ � )
������
��%. 

I��� �
��(���+�, �'��!��
��% 
����)� ��+
�
��%. ��F$! ����� �!+)!��E 

#!(���< �� �#!)�#�E. 

4) ��G@�EIJ^�� �� ��
 �����)! � �
'��
 �����! �!�� �'����! 

��!�'�, ��#��+
�: «�'�����!
 �
��
�)�� +���� #����
���� #� ����!+ 

����. 6». :�� ?��+ �����)� ������ ����+��� �
 ���

 2/3 ������)! (
��� 

�����)� �
 #�+
*�
��% �� ���� ����, ��
��
� �!�
��� 
R � #�����
��
). �
 

�
'�+
���
��% ����!���� �#�+�����
 �����)! � �
'��
 � ��+� �����)! 

���

 �
+ �� ���� ������)�.  

���+�  �$��+�
��% �����)! #�
������
�� � #���. 6 . I��� � �����)
 

��#��������% '����
���
��!
 #�'����
��, �� �
��(���+� #�������� 

��#��������� ��'��*
��%. ������

 �#���
��%
+!+� %��%���%: �!�.; +��.; 

+���. :���
���
 ��� %��%���% ����
�������+�, #�?��+� ���'� � '��)
 

�'�����!( ���� �
 �������%.  

�-�0�F!���: :�� ��#���������� ��������
�'�( �����), ������+ 

'����!( ����
�� �
 %��%��%, 

�������� ����
���� �� 
� ������
���� 

�������

��, ��������� 	������� ���
 � �!������
�� �	��
��� 

������� �������� ���������
��� 

�
�
��� � ����� ����
���� 

����� ���������� 

������� "�
�

���.  

:��'��'�& �!�������! ��
���*�
 ������!
 #������ �������
��% � 

�$��+�
��% ���������
�'�( �����): 

1) E����)� ������ �!�� #� ���+������� �
����"�& #� ���+
��+ 

(���
���
��% ������ ����!(). H
�
��������� #�������� �
�'���'� 

�
����"�( ����+���%����!( �����), �
+ ���� ����"��, ����
 
R �!���%� � 

:�����
��
. 
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2) E����)� ������ �+
�� '���'�, %��� � ����� �$��+����������
 

�������
, �������'� ����' #���
��*
�� � ���$ �'���
+���. L �������� 

�
��(���+� �������� ��S
'� ����
��%, �
�������� � #
���� ��
+
��, ' 

'����!+ �����%��% #������+!
 ����!
. 

3) ����'� #���
��*
�� � ���$! �'���
+��� ��!��� ���+
*����% #� 

#���)�#� �� �������� ' ��*
+�. I��� #�����%��% �
 ��
 �����
+!
, �� 

������� #�'��!���� ��*�
 �����, � ���
+ �!�
�%�� ������

 ����!
 �( 

�������!
 ����� («� ��+ ����
», «�� ��(»). 

4) E����)� ������ ��%���
���� ���
����� �
��(���+!
 ����� 

(���##��!
, ��*�
, #���
����!
); �( ���������
 �������%
� ������ � 

��
�)
����
� �����)�. 

5) ����'� � #���
��*
+ � ���$! � �'���
+�+ ����� ��+
���� 

#��%�'��!+� ��+
��+�. :�� ?��+ � �'���
+�+ ��+
�����% ����'� ���$!, � 

'����!
 �#��!�����% )�$�!. D��$! ��% �������
��& #���
��*
�� � 


����) 
�� ��+
�
��% ��!��� �����������% ��'��+� («�», «�»… ��� «�», 

«�»…). 

6) :�� ��#���
��� �����)! �
��(���+� ������ ��������� ��
���*�
 

������!
 �������
��%: 
��� �����
 %��
��
 (���!��
) ���������
�, ������� 

���' « - » (���
), 
��� ����������� ��
�
��%, �������% ���' « … » 

(+��������
) ��� #�"�� «�
� ��
�
��&», 
��� ��
�
��% �+
���%, �� 

�������
 ����
��
 +
��"
 #���%��& � �����)
 ��������, �� �������% « 0,0 ». 

7) �'����R��!
 ����� #�����%��% � �����)
 � �����'���& ��
#
��� 

�������� (�� 0,1; �� 0,01 � �.�.) ��% ��
& ���$! ��������!( #�'����
�
&. �
 

��
��
� �'����%�� #��)
��! �!#���
��% #���� �� )
�!( ���
�. ��
�D,� 

�
 #�"���% � ���$�( ����� ���' %, 
��� � "�#'
 ?��� ���' ��
 �'����. 

D��$�'�, �����'� � �(
+! �$��+�%���% ��
���*�+ ������+: 

1) �������
 �������% ����� � �!�
�%
��% '������+. 

2) �����: «D��$�'», «������'», «�(
+�» �
 �!�
�%���% ����!+ 

"��$��+. 
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3) ��+
��)�% ��
� #� '����+� ���� �������
��& ���
����. :���
 

��+
�� ��%���
���� �������% ���'�. 

4) �� ��
 ���$�'�, �����'�, �(
+! � ������++! � �
'��
 �����!, 

���������� ����'� ' ��+ �'��!�����% ��!�'�, ��#��+
�: «�+. ���. 5»;  «#� 

����!+ ���. 5 +���� #����
����…». 

�(
+� – ?�� �������
��
, �!�����*

 ��
� '�'���-���� #��)
��� � 

����+���%�� 
�� �����!( ?�
+
���� (#���. 7). 

7. ���+��! �!�
�%���% � �
'��
 � ����& ����'�, ��+
��)�% �
��
��% 

�'�����% #� ��
& �����
 ('��+
 #�����
��&, ��
 ��+
��)�% ������ �!�� 

���%) �����'�+� )�$��+� � '����!( �'��'�(, '����!
 ���+
*��� #� 

#����+� '��� �����. :�%��
��
 ����
��& ��+�����, �(��%*�( � $��+���, 

������
��% #���
 ��#%��& �� ����� «��
» �
#���
����
��� #�� $��+���& � 

#���
�����
������� ��#���������% � �
&. 

:����!
 $��+��!, �
 �+
�*�
 ��+����%�
������ ����
��%, +���� 

���+
*����% �
#���
����
��� � �
'��
.   
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